[image: image1.png]



MINISTERO DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

ISTITUTO COMPRENSIVO “PIO LA TORRE”
Via di Torrevecchia, 793  -  00168  ROMA - Tel./fax  06/6146943

E-mail: rmic846009@istruzione.it PEC: rmic846009@pec.istruzione.it

Cod. fisc.  97197460583 – codice mecc. RMIC846009

Circolare n.
270
Roma, 06/05/22

A TUTTO IL PERSONALE  DOCENTE E ATA 

 Loro Sedi

AI COLLABORATORI 

DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Loro Sedi

AL DIRETTORE  S. G. A. 

Sede 

Oggetto: Uso della fotocopiatrice
Al fine di favorire un corretto uso delle esigue risorse economiche  del nostro Istituto e considerata la notevole quantità di fotocopie effettuate per scopi didattici, si rende necessario razionalizzarne l’uso. 

L’uso delle fotocopiatrici è affidato ai collaboratori scolastici designati a tale scopo. Nessun altro è autorizzato a fare fotocopie.

Tanto premesso, al fine di facilitare l’utilizzo delle fotocopiatrici per uso didattico, si forniscono le seguenti indicazioni organizzative:

· I Docenti che necessitano di fotocopie devono compilare e sottoscrivere l’apposito modulo di richiesta (reperibile dal collaboratore addetto alle fotocopie) e consegnarlo al personale addetto unitamente al materiale da fotocopiare, possibilmente con un giorno di anticipo.

· Il personale farà le fotocopie nell’orario stabilito e le consegnerà nei tempi concordati.

· Le fotocopie per le attività pomeridiane devono essere concordate dai docenti con gli addetti in servizio il mattino. In caso contrario, il servizio non può essere garantito.

· In casi eccezionali e solamente per fotocopie di verifiche in classe, i docenti possono richiedere le fotocopie occorrenti ai collaboratori scolastici presenti la mattina stessa, prima dell’orario stabilito.

· Il numero di tali fotocopie deve essere quello strettamente necessario al fabbisogno, al fine di evitare inutili sprechi.

· Si stabilisce un tetto al numero di fotocopie pari a 60 settimanali per classe da registrare con apposito badge o con foglio riepilogativo firmato
A decorrere dal giorno _09 Maggio 2022 le fotocopie saranno consentite, previa autorizzazione dei Responsabili di Plesso/Dirigente Scolastico/D.S.G.A., solamente per le seguenti attività didattiche:

· Verifiche periodiche,

· Supporto per alunni diversamente abili e BES,

· Particolari attività didattiche ove non è possibile utilizzare altri supporti.

Per tutte le altre fotocopie non vi possono essere oneri a carico della scuola. Per queste fotocopie, le singole classi dovranno avvalersi di risme di carta propria.

I Responsabili di Plesso avranno cura di far pervenire mensilmente all’Ufficio di Presidenza i moduli compilati per la richiesta delle fotocopie.

Si ricorda inoltre che l’uso della copiatrice è vietato:

· Per uso personale o improprio.

Si ricorda, inoltre, che le attuali normative non consentono di fotocopiare libri, riviste, ecc., coperti da copyright, senza la preventiva autorizzazione degli autori.

Nessuna fotocopia può essere richiesta direttamente dagli alunni.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Giulio Silvestro

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs n. 39/93

